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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16/HKII
Từ ngày 06/05/2019 đến ngày 12/05/2019


	NGÀY
	Người Trực
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai

(06/05)
	BGH
	-7g: Chào cờ - triển khai đóng góp heo đất khuyến học (TPT, nhận lại 11 heo đất các lớp tiếp tục vận động dưới cờ - H Thanh, trang trí bảng ghi hình ảnh);
-8g: Rung chuông vàng đợt 1 (Chi đoàn, có băng rôn, ghi hình);

- Chịu trách nhiệm đưa các hoạt động lên web (Tú);
-9g: Chấm bài thu hoạch chuyên đề 2019 tại phòng truyền thống (BGH, H Thanh, CBGV-CNV in thêm 1 bộ);

	-Tuần lễ tổ chức đọc sách lưu dộng đến 17/5 (Trân, TPT);
-Hạn cuối lên điểm C2 (PHT phân công);

-Thông báo cho HS thi tiếng anh và tin học online theo VB 970 (PHT, Tú);

-Chuyển VB đánh giá chuẩn HT, GV cho 3 TT, T Dương (Tú);

-Tuần lễ chấm SK cấp Quận nộp kết quả về HĐ chấm Q2 16/5 (HT);

- Nộp bài thu hoạch chuyên đề 2019, KH về P.CL (Tú); 

	Thứ Ba

(07/05)
	BGH
	- In bảng điểm cho GVCN kiểm dò (Tú);
-8g30: Họp lãnh đạo đội thi ngày hội CNVC lao động (Công đoàn, lưu ý có đầu tư các tiết mục tham gia đầy đủ);

-Hướng dẫn HS thi sơ cấp cứu cấp quận (Hằng y tế, C Hà, TPT);
	-Tuyên truyền phòng chống đuối nước theo VB 269, (Tú chuyển VB, GVTD lên chuyên đề mời TT bơi lội hướng dẫn, có báo cáo);
-9g: Nộp hồ sơ BDTX, báo cáo BDTX, thống kê, phụ lục, tổng hợp kết quả về trường BD (PHT thực hiện chuyển HT duyệt trước khi nộp, Tú đi CV);

	Thứ Tư

(08/05)
	HT
	-Hạn cuối điều chỉnh kiểm dò (PHT, Tú); 
-8g: Kiểm tra công tác đội (PHT, BTCĐ, TPT, BCHLĐ, Hằng sắp xếp bánh nước tiếp khách); 

-10h: Gửi danh sách, hồ sơ khuyến học, gia đình học tập về Quận (H Thanh phân công, Tú đi CV);
	-Xây dựng kế hoạch đánh giá chuẩn HT, GV (HT); 
-13g: Họp xét duyệt HKII, CN (BGH, GVCN, GT, Tú);

-15g: Công bố kết quả thống kê HL, HK, TBM, HKII, CN toàn trường và cá nhân (Tú thực hiện công khai, TTCM lưu hồ sơ làm minh chứng đánh giá thi đua);

	Thứ Năm (09/05)
	PHT
	 -Họp giao ban (HT);
	- Nộp báo giá khảo sát sửa chữa hè về PGD A Dũng (Như liên hệ đơn vị); 

	Thứ Sáu

(10/05)
	BGH
	-Hạn cuối nộp danh sách thuyên chuyển về PGD (Tú);
-8g: Họp công tác ATVSTP tại THPT TĐN (HT);

-8g: Khui heo đất tại P.CL (PHT, TPT, BTCĐ phân công GVBM không chủ nhiệm chở 11 hs đại diện lớp, C Hằng thủ quỹ cùng đi ghi nhận số tiền đóng góp 20% nộp lại hội khuyến học phường, 40% đóng góp công tác khuyến học của lớp, 40% công tác khuyến học trường);
	-14g: Bốc thăm văn nghệ “Bài ca dâng Bác” tại TTVHQ2 (Chi đoàn phân công);
-13g: Họp chi bộ;
-14g: Họp liên tịch;

-15g: Họp HĐSP;

-Hạn cuối đăng ký hội thi: kiến thức muôn màu” về THVHQ2 (TPT, C Trân); 

	Thứ Bảy

(11/05)
	PHT
	-HS các lớp chứng chỉ học; (PHT thông báo đến PH, HS);
-8g: Thi “Bài ca dâng Bác” tại TTVHQ2 (HT, Chi đoàn);
-7g30: Tham gia ngày hội CNVC LĐ tại NTN Q2 (PHT, Công đoàn);
	*Phân công:

1. Sắp xếp phòng đọc sách lưu động, kế phòng đội (vệ sinh - Hằng y tế, bàn ghế - TPT, quản lý sách, thống kê bạn đọc, cho mượn sách, liên hệ TTVH - Trân);
2.Ngày hội CNVC (Khoa phân công tham gia các hoạt động thể thao, văn nghệ, có đầu tư);
3.Văn nghệ “Bài ca dâng Bác” nhắc lại có đàu tư tiết mục không hát đơn điệu – Chi đoàn; 

4.Họp HĐSP: 
-Triển khai đánh giá chuẩn – Trang gd;

-Triển khai công tác khuyến học (thực hiện 2 đợt vận động cấp phường và quận– H Thanh;
-Triển khai KH trồng cây nhớ Bác – BTCĐ;

	Chủ Nhật

(12/05)
	HT
	-8g: Họp PHHS toàn trường;
-9g: Họp ban đại diện CMHS các lớp; 
	5. Họp PHHS:
- Thông báo thư mời, tin nhắn (PHT, Tú);

-Chuẩn bị trang trí bảng – GVCN

-Phòng tài vụ có mặt thu tiền chốt cuối năm, lập ds HS nợ gửi GVCN hỗ trợ;

-Hằng sắp xếp bánh nước tiếp khách;


GHI CHÚ: - Lịch công tác tuần thay cho Thư mời họp.
-Thanh tra nhân dân giám sát các cá nhân, bộ phận được phân công thực hiện kế hoạch trên.
	Nơi nhận:;
- TTCM,TTVP;

- CB-GV-CNV;

- Lưu, VT.
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Lê Thị Thảo




